Leidbeiningar fyrir snidmat og stila pingskjala.

Nota ber snidmat og stila til ad samraema Utlit og texta pingskjala og flyta fyrir textavinnslu. Snioméat geymir
grunnupplysingar um uppsetningu og Utlit skjals, par & medal stila sem sérstaklega eru gerdir fyrir
viokomandi skjal i Word. Mest notudu stilarnir eru i stilsnidi (Styles) undir heim-flipanum (Home).
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Aadalstillinn er venjulegur (Normal) en fleiri stilar fyrir millifyrirsagnir, greinarnimer, greinarfyrirsagnir
o.s.frv. sjast pegar smellt er & 6r i gulu boxi a mynd. Sé adalstil breytt er heetta a ad adrir stilar i skjali breytist
einnig. Med pvi ad feera bendilinn i texta sést & bordanum i hvada stil texti eda fyrirsdgn er.

Flestir stilar breyta malsgreinum pannig ad ndg er ad stadsetja bendilinn i malsgrein sem 4 ad breyta og velja
videigandi stil. Einnig er haegt ad velja margar malsgreinar til ad breyta i einu.

Tolulidir og staflidir eru undir stigskiptur listi — listastilar (Multilevel Lists — List Styles) & flipanum heim -

efnisgrein (Home — Paragraph). Pegar texti fyrsta télulidar hefur verid skrifadur er negilegt ad stadsetja
bendilinn fremst og smella 4 stilinn, sja mynd.
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Neestu télulidir koma sjalfkrafa med enter-takkanum. Til ad fa staflid undir t6lulid/télulid undir staflid er
bendillinn stadsettur fremst i textanum og hann feerdur fram med tab-takkanum:
2. gr.
1. Texti fyrsta tolulidar.
2. Texti annars télulidar.
a. Texti fyrsta staflidar.
1. Texti fyrsta tolulidar undir staflid.
2. Texti annars télulidar undir staflid.
a. Textio.s.frv. |

Vid afritun texta Ur skjali eda af netinu er 6ruggast ad nota 6snidinn texta (Unformatted text). Texti er valinn
med Ctrl + C/Copy og limdur sérstaklega (Paste Special) sem dsnidinn texti (Unformatted Text), fyrri mynd,
eda med pvi ad lima sérstaklega, sja gult a eftirfarandi mynd:
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